R Ky béi S& Gido duc va
¢\ Dao tao
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SO GIAO DUC VA PAO TAO Dic 1ap - Ty do “Hanhhie 05:00
86: A4 /QD-SGDDT Ninh Thudn, ngay 30 thdng 01 ndm 2019
QUYET DINH

\'( viéc ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo
dbi véi co quan S& Gido duc va Pao tao dén nam 2020.

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TiNH NINH THUAN

Cin ctr Quyét dinh s6 83/2018/QD-UBND ngay 20 thang 9 nim 2018 cua
Uy ban Nhan dan tinh, Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td
chtrc cia S& Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thuén;

Cin cr Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cla
Chinh pht, Quy dinh ché d6 tu chi, chiu trach nhiém veé sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan nha nuéc;

Cin ctr Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nidm 2017 ctia Thu
tuéng Chinh phi, Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc st dung may méc, thiét bi;

Cin ctr Thong tu Lién tich s6 03/2006/TTLT-BTC-BNV ngay 17 thang 01
ndm 2006 cia B Tai chinh - B Noi vu, huéng din thuc hién Nghi dinh sb
130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 ctia Chinh pht, Quy dinh ché d6 tu
chi, tur chiju trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan Iy hanh chinh déi
véi co quan nha nudc;

Céan ctr Thong tu s6 18/2006/TT-BTC ngay 13 thang 3 ndm 2006 cua Bo Tai
chinh, Huéng dan ché do kiém soat chi d6i véi cac co quan nha nudc thue hién

ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé sit dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh
chinh;

Cén ct Thong tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thing 01 nim 2005
huéng din thuc hién ché d6 tra luong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio dbi voi
can bg, cong chirc, vién chirc;

Cin cir Thong tu s6 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 cta B
Tai Chinh, Quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va st dung kinh phi tir ngan sach
nha nudc danh cho cong tac dio tao, bdi dudng can bd, cong chiic;

Céan cir Thong tu s6 03/201 I/TT-BNV ngay 25 thang 01 ndm 2011 cua B)
Néi vu, huéng dan thyc hién mét sb dleu ctia Nghi dinh s6 18/2010/ND-CP ngay
05 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phii vé dao tao, bdi dudng cong chirc;

Cén cu Thong tu so~19/2014/TT-BNV ngay 04 thang 12 ndm 2014 cua B
Noi vu quy dinh, huéng dan céng tac dao tao, bdi dudng vién chirc;

Can cir Thong tu s6 141/201 1/TT-BTC ngay 20 thdng 10 ndm 2011 cta B
Tai chinh, v& ché d¢ thanh toén tién nghi phép hang nim ddi véi can bd, cong

chirc, lao dong hgp déng lam viéc trong co quan nha nudc va don vi su nghi¢ép
cong 1ap;
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Can ctr Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 6 thang 5 nam 2014 cta Bo Tai
chinh stra ddi, bd sung mot s6 dleu Théng tu 141/2011/TT-BTC ngdy 20 thang 10
n3m 2011 ctia B§ Tai chinh, v& ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim d6i véi
can bd, cong chirc, lao dong hop ddng lam viéc trong co quan nha nude va don vi
su nghiép cong lap;

Cian ct Thong tu sb 44/2011/TT- BGDDT ngay 10 thang 10 nam 2011 cua
Bo Gido duc va Dao tao, Ban hanh Quy dinh vé ché d6 thinh gidng trong céc co s&
giao duc;

Cin cr Thong tu so 11/2013/TT-BGDDT ngay 29 thang 3 nam 2013 cia Bo
Gi4o duc va Pao tao, vé viéc sira d6i, bd sung mot sb didu cta Quy dinh vé ché do
thinh giang trong céac co s& gido duc Ban hanh kém theo Thong tu s6 44/2011/TT-
BGDDT ngay 10 thang 10 ndm 2011 cua Bd truéng Bo Gido duc va Dao tao;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai
chinh, Quy dinh ché 46 cong tac phi, ché d6 chi hgi nghi;

Can ctr Quyét dinh s6 143/2017/QD-UBND ngay 26  thang 12 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn, Ban hanh Quy dinh ché do cong tac phi, ché @6
hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Can cu Quyet dinh sb 83/2017/QD-UBND ngay 31 thang 8 ndm 2017 cua
Uy ban nhén dan tinh Ninh Thuén, Ban hanh Quy dinh ché d6 hd trg dao tao, bdi
dudng d6i v6i can bd, cong chirc, vién chic trén dia ban tinh;

Can cr Quyét dinh s6 22/2014/QD-UBND ngdy 27 thang 02 nam 2014 cia
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén, Ban hanh Quy dinh muc chi cho hoat dong
kiém so4t thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Can ct Quyét dinh sb 64/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 nam 2014 cla
Uy ban nhén dén tinh Ninh Thuén, Quy dinh muc chi thu lao giang vién, bao cao
vién céc cép;

Cin ctt Quyét dinh sb 20/2015/Qb-UBND ngay 09 thang 4 nam 2015 cua
Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn, vé viéc sira d6i, b sung Khoan 2, Khoan 3 va
Khoan 8 Diéu 1 Quyét dinh sb 64/2014/QD-UBND ngay 20 thang 8 ndm 2014 coa
Uy ban Nhan dan tinh Ninh Thuén, Quy dinh mirc chi thu lao gidng vién, bao cao
vién céc cap;

Can ctt Quyét dinh s6 79/2014/QD-UBND ngay 16 thang 10 ndm 2014 ctia
Uy ban nhin dan tinh Ninh Thuin, Quy dinh mirc chi bao dam cong tac cai cach
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Ninh Thuén;

Can ci Thong tu sb 116/2015/TT-BTC ngay 11 thang 8 nam 2015 cia B
Tai chinh, Quy dinh cong tc quan ly tai chinh déi véi tu vén, xéy dung, ap dung,
duy tri va cai tién Hé théng quan ly chét lugng theo Ti€u chuén quéc gia TCVN
ISO 9001:2008 vao hoat dong cia co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha
nudc;

Cian ct Bién ban Hoi nghi Can bd, cong chirc va ngudi lao dong thudec co
quan S¢& Gido dyc va Dao tao ngay 05 thang 01 ndm 2019 va Bién ban hop Ban
Chap hanh Cong doan co s& ngay 07 thang 01 nadm 2018;

Xét @& nghi cia Trudng phong Ké hoach va Tai chinh, Trudéng phong T
chirc — Hanh chinh, S& Giao duc va Dao tao.



QUYELT DPINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bd dbi véi co quan S& Gido duc va
Do tao dén nim 2020.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky; thoi gian thyc hién ké tir
ngay 01 thdng 01 ndam 2019; thay thé Quyét dinh sb 89/QD-SGDDT ngay 02
thang 02 ndm 2018 ctia Giam déc S& Gido duc va Pao tao. Cac ché do, chinh sach
khac néu con hiéu lyc ma khéng quy dinh trong Quyét dinh nay thi dugc tiép tuc
thyc hién theo cic van ban dé.

Giao cho Trudng phong chirc ning thudc S& trién khai dén toan thé cn bd,
cong chirc va ngudi lao dong trong co quan va thdng bao céng khai trén ban tin va
trong cac cudc hop cla co quan So.

Piéu 3. Truong cac phong chitc néng thugc S, cac co quan, don vi c6 lién
quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: Ay~

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (Pé B/c4o);

- S& Tai chinh; o

- KBNN tinh; }(De Phoi hop);

- Thudng tryc Cong doan nganh GD;
- Céac phong chirc nang thudc S&;

- Lwu: VT, VP, P.KHTC.

Nguyén Bi Ninh
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UBND TiNH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — T do — Hanh phic
QUY CHE

Chi tiéu ndi bg cia co quan S¢ Giao duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 14.2/0D-SGDDT ngay 30 thang 0 nam 2019
cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh Ninh Thudn).

Quy ché chi tiéu ndi bd Quy dinh chi tiét v& quyén tu chu vé bién ché va
kinh phi thuéc pham vi co quan S& Gido dyc va Dao tao; nham st dung bién ché,
kinh phi dugc giao dung muc dich, tiét kiém va dat hiéu qua cao, 1a cin cir dé Kho
bac Nha nuéc kiém soét chi, co quan Tai chinh theo ddi va dé can bd, cong chirc
thuc hién.

Quy ché chi tiéu ndi bd co quan S& Gido duc va Dao tao thyc hién trén co s
cac nguyén tac co ban sau day:

- Quy ché lam viéc ctia co quan S& Gido duc va Dao tao.
- Quy ché Dan chu cua co quan S& Gido duc va Dao tao.

- Cac quy dinh ctia Nha nudc Quy dinh vé ché d6 tu chi, chiu trach nhiém
Ve sir dung bién che va kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi co quan nha nudc; veé
t8 chirc, bién ché, tién luong, nhiém vu clia co quan quan ly Nha nuédc va cac ché
d6 chinh séch khéc lién quan dén nhiém vu ctia can b va cong chirc Nha nude.

- Viéc xac dinh muc chi, ndi dung chi phai phu hop véi cac van ban quy
dinh, c4c vin ban hudng din cia co quan Nha nudce cb thAm quyén.

- Quy ché chi tiéu ndi bo phai duge tb chure thao luén rong rdi, dan chu, cong
khai trong co quan. Giam d6c S& ban hanh Quyet dinh sau khi c6 tir 2/3 sb can b,
cdng chirc va nguoi lao dong trong co quan bidu quyét tan thanh.

- Pinh mirc chi khéng vuot qua muc chi do co quan nha nude c6 thAm quyen
quy dinh. Pdi véi nhimg ndi dung chi, mirc chi can thiét cho hoat dong cia don vi
trong pham vi quy ché chi tiéu néi bd, nhung co quan nha nuéce cé thAm quyén
chua ban hanh thi sau khi thong nhét vé6i BCH Cong doan va cac bd phan chirc
ning cua co quan, Giam dbc S& 6 thé ban hanh murc chi cho timg nhiém vu, n6i
dung c6ng viéc nhung trong pham vi ngudn tai chinh duoc giao hang nam.

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gom cac quy dinh vé ché do, tiéu chuin, dinh
mirc, mirc chi nham bao dam hoan thanh nhiém vy duoc giao, phu hop véi déc thu
cla timg hoat dong; phai sir dyng kinh ph1 tiét kiém, co hi€u qua va tang cudng
cong tac quan 1y, thanh tra, kiém tra va gidm sat cla cac t6 chirc quén chung trong
CO quan.

- Can b0, cong chirc trong bién ché hodc nhan vién hgp dong trong chi tiéu
bién ché cua co quan S& duge goi chung 1a Cong chirc Nha nuéce; nhan vién hop
dong ngoai chi ti€u bién ché dugc goi 1a ngudi lao dong.
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I. V& nhié¢m vu, t§ chirc b may, bién ché

1. V& nhiém vu

- S¢ Gido duc va Dao tao 1a co quan chuyén mén thudc Uy ban _nhén dan
tinh, gitip Uy ban nhan dan tinh thyc hién chire néng quén ly nha nudc vé gido duc

va dao tao trong pham vi dugc phén cAp quéan ly theo quy dinh ctia Phap ludt; thyc
hién mét so nhiém vy, quyén han theo sy Gy quyén cta Uy ban nhén dan tinh.

- Thyc hién cac nhiém vu theo Quy dinh tai Nghi dinh s6 115/2010/ND-CP
ngay 24 thang 12 ndm 2010 cua Chinh phu, Quy dinh trach nhiém quéan Iy nha
nude vé gido duc; Thong tu lién tich s6 47/2011/TTLT-BGDDT-BNV ngay 19
thang 10 ndm 2011 cua B Giao dyc va Pao tao - Bo Noi vy, hudng dn veé chirc
ning, nhiém vy, quyén han, co cdu t§ chirc va bién ché caa S& Gido duc va DPao
tao thuéc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung vong, Phong S¢ Gido
duc va Pao tao thudc Uy ban Nhan dén huyén, quén, thi x&, thanh phd thudc tinh.

2. T6 chirc bd may, bién ché

2.1. Co c4u tb chtrc cia co quan S& gdém c6 04 phong chirc nang:

- Phong T4 chirc — Hanh chinh.

- Thanh tra Giao duc.

- Phong K& hoach - Tai chinh.

- Phong Nghiép vu Day hoc.

2.2. Bién ché ciia co quan S& do Chu tich Uy ban Nhan dén tinh quyet dinh

va phén b hang ndm trén co s& chirc ning, nhiém vy, khdi lwong, tinh chit va dic
diém cuy thé vé& hoat dong gido duc va dao tao cuia tinh.

2.3. Truong hop, do yéu cdu nhiém vu ma dugc clp c6 thdm quyen quyét
dinh thanh 14p thém céc t6 chirc va ting bién ché cho co quan S& thi nguén ngan
sach s& dugc cép bd sung theo quy dinh chung ctia Uy ban Nhan déan tinh.

IL Nguon Kinh phi hoat dgng: Kinh phi hoat dong cia co quan Sé& bao
gdm céc ngudn sau day:

- Ngén sach nha nuéc cp theo dinh mirc bién ché dugc duyét hang nim;
- Ngudn thu vé phi, 1é phi (néu cb);

- Nguén thu do céc té chirc, cac Dy 4n coa Trung vong va dia phuong giao
cho S& thuc hién (néu co);

- Céc ngudn thu hop phap khéac (nbu co).
III. N§i dung va dinh mirc chi

1. Tién hrong va tién cdng

1.1. Tién luong va phu c4p luong:

Tién lwong va cac khoan phu cap cho céng chirc nha nude va ngudi lao dong
(hop ddng) theo chi tidu bién ché duoc duyét hang ndm cua co quan S& duge thyuc
hién theo quy dinh cia Nha nuéce vé ngach, bac, muc lvong va do Ngan sidch Nha
nuéc bao dam; tién lvong chi tra hang thang theo du todn dugc duyét hang nam.



1.2. Tién cong:

- Ngoai sb can bd, céng chirc va ngudi lao dong hop dong trong dinh bién
(goi chung la céng chirc nha nudc) thi tuy theo tinh chét, khéi luong ctia co quan
ma Gidm dbc S& hop dong thém mot s6 lao dong dé dam nhan nhimg cong viéc
khong dugc giao bién ché nhung trong dinh mirc chi ctia Uy ban Nhan dan tinh
(goi chung la ngudi lao dong); hop dong lao ddng (co6 thoi han hodc khong xac
dinh thoi han) thi muc tién cong déu dugc tra theo bang lu’ong hanh chinh do Nha
nuée ban hanh hogc theo thoa thuan dé phu hop véi cong viéc va thoi gian lam
viéc clia nguoi lao dong. Nguoi lao dong thudc dbi tugng nay con dugc hudng cac
ché do khac nhu: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, kinh phi cong doan va cic
khoan trg cAp khéc (néu co) theo quy dinh ctia Phép luét.

- Nguoi lao dong phai hoan thanh nhung cong viéc dd cam két trong hop
ddng lao dong, chip hanh nghiém tc ndi quy, quy ché cta co quan, k¥ luat, an
toan lao dong va céac qui dinh khac theo quy dinh cta Phap luat. Viéc nang luong
cho nhén vién hop dong theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc nhu’ng phéi xem
x€t cac yéu t§ v& tinh thén, thai d9, két qua cong viéc clia nhan vién va kha ning
ngudn kinh phi ctia co quan.

- Nguoi dugc hop ddng lam viéc tai co quan S& phai bao quan tai san cla co
quan nhu cdng chirc nha nudc (d6i voi cac nhén vién bao vé thi con chiu trach
nhiém ca trong va ngoai gi¢ hanh chinh néu dé tai san cta co quan, cla can bd,
cong chirc hodc tai san cta khach bi mét trong khudn vién co quan thi ngudi truc
vao thoi glan d6 phai chiu trach nhiém bdi thudong); moi ca truc phai c6 bién ban
va nhat ky giao ca;

- Phong T chirc — Hanh chinh phén céng hop 1y lich truc bao vé nhim phat
huy hét trach nhiém va thoi glan lao ddng cuia nguoi truc, giam tbi da che do lam
viéc ngoai gio; vi¢c lam thém gid chi duge thye hién trong cac ngay 18, tét (truong
hop dac biét khac phai c6 y kién phé duyét cta lanh dao s&); néu khong thé b tri
nghi bu thi Phong TS chirc — Hanh chinh d& nghi Lanh dao S& phé duyét thanh
toan tién lam thém gio.

2. Lam thém gio

- Céng chire lam viée theo gid hanh chinh va phai ddm bao du 8 gid/ngay tai
co quan (trur tru'ong hop di cong tac ngoai co quan). Trudng hop, can thiét c6 thé
lam thém ngoai gio d& dam bao t1en d9, chit lugng cong tac va thoi gian theo yéu
cdu clia cac co quan co thim quyen Céan b9, cong chirc nao lam thém gid thi phai

1ap ké hoach cu thé, néu r5 cdng viée, thoi gian, ddi trong 1am thém gio, trudng
phong chirc ndng xem x¢ét, dé xuét 1anh dao s phé duyét trudce khi thyc hién.

- Dbi v6i cac nhan vién khéc, thi tiy theo tinh chét, thoi diém va yéu cAu clia
cdng viéc ma co thé dugc phan cong lam thém gio, viéc thanh toan tién lam thém
gi¢ dugce ap dung nhu dbi v&i Cong chire Nha nuée.

- Che~ d6 lam thém ngoai gi¢ dugc tinh theo quy dinh ctia Nha nudc; riéng
tryc ngay l€, tét thi thanh toan nhu sau: Lanh dao S& 500.000 d/ngay/ngudi, thanh
phan khac 300.000 d/ngudi/ngay.
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3. Can b, cong chirc tham gia thinh gidng trong cic co sé gido duc

- Nhiing nguoi tham gia thinh giang tai cac co s& gido duc phai dam bao
hoan thanh nhiém vy tai co quan; ngudi thinh giang phai lam gidy dé nghi, Trudng
phong xem xét trinh ldnh dao S& phé duyét trude khi thuc hién, dua k& hoach
thinh giang cta can bo, cong chire vao chuong trinh cong tac thang, quy; bao cdo
lanh dao S& trude khi ky két va sau khi chdm dut hop ddng thinh giang.

- Can bd tham gia thinh giang phai giri ké hoach thinh giang da duogc lanh
dao S& chép thuin cho phong Td chitc — Hanh chinh va truéng phong quan ly
cong chuc blet dé theo ddi; phong Phong T chirc — Hanh chinh chiu trach nhiém
cong khai s lugng can b, cdng chire, ngudi lao dong tham gia hoat dong thinh

glang cho toan thé can bd, cong chirc trong co quan biét qua bang tin thong bao
ndi bo.

4. Tau xe di phép

4.1. Nhimg cén bg, cdng chire c6 du didu kién nghi phép nam dé tham nguoi
than (vo hoic chdng; con; cha, me vg hodc cha me chdng) bi 6m dau, b chét, thi
dugc thanh todn céc khoan tién sau day:

- Tién phuong tién di lai: Chi thanh todn cho cén bd, cong churc nha nudc
mdt 1an/nim (ca luot di va lugt Ve) theo g1a cudc thong thudng cla phu’ong tién
van tai (Ve tau Itra ng01 cung, ngodi mem giudng tang 3 hodc vé xe 6 t6 guong
nam), ké ca dbi voi truong hop, nguodi nghi phép mua vé mday bay hodc thué xe
riéng thi ciing chi dugc thanh toédn twong duong gia cudc cao nhit ddi véi céc
phuong tién véan tai néu trén;

- Tién phu cép di duong: Péi véi nhitng can by, céng chirc va nguoi lao
dong nghi phép ngoai tinh thi nhiing ngay di trén duong duoc chi tién phu cép di
duong bing mirc chi tién phu cép luu trt dbi véi can bg, cong chirc di cong tac
ngoai tinh 1a 200.000 d/ngay.

4.2. Nghi phép nim nao chi dugc thanh toan trong nim &6, trudng hop vi
cong viéc duge Thu trudng co quan cho Iui thoi gian nghi phép sang ndm sau thi
cling dugc thanh toan tién nghi phép ndm, nhung chi duge thanh todn trong pham
vi thoi gian chinh 1y ngan sach dén hét 31 thang 01 nim sau.

4.3. Trudng hop, do nhu cau cong viée nén khong thé bb tri cho can bg, cong
chirc va nguoi lao dong nghi phép hoic c6 b6 tri nhung khéng du sb ngay nghi
phép theo quy dinh thi co quan s& chi tra tién bdi ducmg cho can by, cong chirc va
nguoi lao dong nhitng ngay chua nghi phép ndm; muc chi m01 ngay chua nghi
dugc b01 dudng thém bing 01 ngiy luong co ban va phy cép chic vu (neu co);
viéc quyét dinh didu dong can bo, cdng chire va ngudi lao dong dén lam viée trong
nhimg ngay nghi phép do Trudng phong chirc ning dé nghi va dugc lanh dao sé
phé duyét dé 1am co s& thanh toan.

4.4. Cén bd, cong chirc va ngudi lao déng néu dugc €O quan bé tri, sip xép
thoi gian nghi phép theo quy dinh nhung khéng c6 nhu cau nghi phép thi khong
duoc chi tra tién bdi dudng dbi voi nhimg ngay chua nghi phép hing nam.

5. Sir dung dién thip sing va nuéc sinh hoat: Can bg, cong chirc ngum
lao ddng trong co quan phai néu cao tinh than tiét kiém, chéng lang phi trong viéc
sir dung di€n, nudc, cong tac quan ly thuc hién nhu sau:



a) Dién thip sang:

Trong gid lam viéc khoéng dugc dung mdy vi tinh dé choi tro choi dién tir
ho#c lam viéc rleng, chi st dyng may vi tinh phuc vu nhiém vy cua co quan. Sau
gio lam viée moi can bd, cong chirc va ngudi lao dong co6 trach nhi¢ém kiém tra, tit
hét cac thiét bi dién trude khi ra khéi phong. Phong Té chirc — Hanh chinh c¢6 ké
hoach cu thé va bd tri hop 1y hoi trudng, phong hop dé tranh lang phi khi str dung
cac thiét bj dién; dén bao vé chi bat trong khoang thoi gian nhét dinh (mua heé tir
18 gio 30 dén 04 giv 30, mua dong tir 18 gio dén 05 giod) va chi chiéu sang khu
vuc hanh lang, khong sir dung dén cao ap trong hé théng dién co quan.

b) Nudc ubng va nudc sinh hoat:

- Cén bd, Cong chirc va ngudi lao dong trong co quan dugc cung cap nude
udng trong thoi gian 1am viéc tai co quan;

- Nu6c may dugc su dyng d& néu nuéc udbng phuc vu khach va can bg, cong
chirc trong co quan, tuyét dbi khong dugce ding dé tudi cdy, ria xe, rira nha, rira
san, v.v, viéc tuoi cay va céc khu vé sinh phai sir dung nuéc bom tir giéng nudce
ngim, (Céc trudng hop khac déu phai tra tién sir dung nudc);

Phong Té chic — Hanh chinh thuc hién va c6 trach nhiém kiém tra viéc sir
dung nudc, tang cudng cac bién phap tiét kiém nuéc trong co quan.

6. Vat tw van phong

- T4t ca céac loai vat tu vin phong déu phai mé sb sach theo dbi nhép, Xuét;
ké toan co quan S& phai dbi chiéu hing thang trudc khi khoa s6 (thang, quy);

- Nguoi cé nhu cau sir dung phai lam gidy d& nghi, Truéng phong chirc ning
xéac nhan chuyén qua Truéng phong K& hoach va Tai chinh hodc ngudi duge uy
quyen xem xét trinh 1anh dao phé duyét trude khi Phong Tb chitc — Hanh chinh
xuat hang, st dung thiét bi, vat tu vin phong. Bt ky cong chire thudc phong nao
dé lang phi va sir dung vao muc dich c4 nhén nhitng loai vét tu, van phong thi
truéng phong d6 phai chiu trach nhiém. Cén b§ duge giao trach nhiém truc tiép
quan ly vat tu van phong phai thyc hién ding nguyén tic tai chinh vé& quan ly tai
san nha nudc.

6.1. Van phong pham:

- Ké toan va can by Phong T4 chirc — Hanh chinh phai mé sb séch theo dai
nhap, xuét, khong dugc xuét van phong pham khi chua duge duyét. Cén bd, cong
chirc khi ¢6 nhu céu, pha1 lam du tru va dugc trudng phong chirc ning xac nhén
trude khi trinh duyét va cap phat. Viéc 1ap du tru van phong pham duogc thuc hién
theo hing tuan va tong hop theo timg phong; hing quy, phai dbi chiéu, kiém ké
viéc nhap, xuét va ton kho.

- Vin ban soan thao phai dugc ra soat, chinh stra trén ‘may tinh trudc khi in
ban chinh thirc. Trong trudng hop cin pha1 tham khao v kién cta nhiéu b phan,
nhiéu phong chirc nang khac nhau hoic xin ¥ kién ctia 13nh dao S& thi ban dy thao
dugc dua 1én mang ndi bd dé tham gia, gop y trude khi trinh ky ban chinh thic;
nhim giam t6i da céc chi phi dién, muc, giay, thiét bi va céc vat liéu khac; cac van
ban, tai liéu, glay t& phat hanh phai dam bao dung kiéu chir, phéng chit, cin 18
theo quy dinh v& thé thirc van ban ctia Nha nuéc va phai dugc photo hai mat khi
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phat hanh; viéc phat hanh van béan di dugc giri cho cac co quan, don vi va ngoai
tinh thong qua hé thong hop thu dién tur (trir van ban mét, vén ban giri cho co quan
cap trén, lanh dao cap trén); vin ban gidy duogc luu trix tai co quan.

- Han ché sao in, phat hanh nhimmg vén ban glay khong can thiét, chi sao
nhiing vin ban c6 tinh chét quan trong hodc theo ting d6i twong da duoc 13nh dao
s& phé duyét.

6.2. Vit tu van phong khac:

Phong Té chirc — Hanh chinh c6 trach nhiém quan ly chét ch& cac loai cong
cy, dung cu (ly, tach, binh thuy va vét tu vin phong khéc) va phai mé s& séch theo
doi; cuoi ndm phai t6 chae kiém k&, d6i chiéu néu c6 hu héng thi 14p bién ban
thanh ly; néu hu héng, mit mat khong cé ly do chinh dang thi c4 nhin quan ly
phai bdi thudmg.

7. Thong tin, tuyén truyén, lién lac
7.1. Dién thoai va cudc dién thoai:

- Trang bi dién thoai ndi tinh cho tit ca céc phong lam viéc, dién thoai chi
dung phuc vu cdng tac chung cua co quan, khong duge st dung cho nhu ciu cé
nhan.

- Trang bi may dién thoai duong dai cho lanh dao s& va mot s6 may dién
thoai c¢6 dinh du'orng dai trong nudc cho nhitng phong c6 nhu ciu thuong xuyén

phai lién hé v6i cac co quan ngoai tinh (Riéng Phong T6 chirc — Hanh chinh duge
trang bi thém may FAX duong dai).

- Vi€c quan ly dién thoai dudng dai phai tiét kiém va ding ky voi truong
phong théng qua so déng ky st dyng, ndi dung lam viéc phai dugc chudn bj k¥
truéc khi trao ddi; cac ‘may dién thoai dudng dai cla cac phong chirc nang duogc
thanh toan theo thyc té nhung mirc t6i da khéng vuot qua 300.000 d/may/thang
(bao gdm ca tién thué bao hang thang). Nhung truong hop vugt dinh muc quy
dinh thi truéng phong dé chiu trach nhiém giai quyét. Néu c6 1y do chinh dang,
phi hop véi nhiém vu tai thoi diém phat sinh thi Trudng phong phai bao cao lanh
dao S, néu 16 nhimg ly do tang chi phi va phai duogc 13nh dao S& phé duyét trude
khi thanh toan.

- Hing thang, cac phong chuc nang phai nop quyén lién lac dién thoai dudng
dai cho phong Ké hoach va Tai chinh (Bo phan ké toan) dé dbi chiu va kiém so4t;
néu trong sd dang ky ma khong trung khép véi s6 dién thoai do co quan vién
théng cung cap thi khdng dugc thanh toan, viéc thanh todn ddi véi cac cude goi
nay do nguoi quan ly may chi tra.

- Tuyét d6i khong ding ky may dién thoai Quéc té.

- Viéc thanh toan tién dién thoai di dong, dién thoai cb dinh tai nha riéng d6i
v6i 1anh dao sé thuc hién theo mirc quy dinh cia Uy ban Nhan dén tinh.

7.2. Cudc phi buu chinh:

- Truong Phong To chirc — Hanh chinh ¢t 01 nguoi truc tiép giao, nhin cong
vin dén céc co quan, t6 chirc trong pham vi 02 km tinh tir co quan So va duge
huéng tién khoan cong tac phi t6i da khong qua 300.000 d/thang/ngudi; néu phat
hanh t6i cd nhan va cac khu vuc khac thi gii qua dudng Buu chinh.
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- Trudng hop, trong ngay ma co nhiéu cong vin gilri dén mot don vi thi bd
chung trong mgt phong bi; cac tai liéu, cong van khén thi dugc giri chuyén phat
nhanh hogc giao nhén tryc tiép. Cac trudng hop khac dugc gui (theo hinh thirc ghi
va ky sb cong vin) nhim dam bao tranh thét lac va dugc tinh theo gid cudc théng
thuong. Giao Trudng phong Td chitc — Hanh chinh quan ly viéc phat hanh cong
van di cia co quan S0.

7.3. Sach, bao, tap chi thu vién:

- T4t ca céc loai sach, bao, tap chi (goti chung 1a tai liéu) do co quan trang bi
déu phai dugc nhap vao sO va trung bay ¢ tu thu vién cla co quan dé phuc vu cho
viéc nghién cru va tham khao. Néu cén bd trong co quan c6 nhu cau muon tai lidu
dem ra ngoai co quan thi phai thuc hién theo cic quy dinh sau day:

- Lam gidy d& nghi dugc 1anh dao S& phé duyét;
- Ngudi muon phai dang ky voi can bd quan ly thu vién Ve thoi gian hoan tra
va bao dam nguyén ven tai liéu trong qua trinh su dung, néu mét mat hodc hu

héng thi phai bdi thudng; ngudi cho mugn phai luu giit gidy dé nghi da dugc lanh
dao S& phé duyét.

- Can bo dugc giao quan ly thu vién néu d& mét mat, hu hong tai liéu ma
khoéng c6 ly do chinh dang thi phai bbdi thudng.

- Trién khai ndi mang ndi b, lép dit dudng truyén Internet cho tht ca cac
mady tinh cua co quan. Viée khai thac thong tin, bao chi, tin tirc, van ban théng qua
hé théng mang. Chi dit mot s6 bao, tap chi sau ddy:

- Béo chi trong nuéc: Tuy theo kha nidng ngén sach ma trang bi cac loai
sach, bao sau day:

+ Gidm d6c duge cung cép cac loai b4do: Nhan dan, Ninh Thuan, Gido duc va
Thoi dai, Nguoi Lao dong, Tap chi Gido dyc;

+ Phé Gidm dbc duge cung cép cac loai b4do: Nhan dan, Ninh Thuén, Gido
duc va Thoi dai, Nguoi Lao dong;

+ Céc Trudng Phong chic ndng dugc cung clp céc loai bao: Ninh Thuan,
Bao Ngudi lao dong va 01 loai bdo chuyén nganh phuc vu cong tac chuyén mén
do phong dang ki;

+ Bao dung chung trong co quan: Bao Nhan Dan, Bio Ninh Thuén, Tap chi
Cong san.

+ Céc loai bdo va tai liéu khéc do Phong T chirc — Hanh chinh dé nghi va
Lanh dao S& xem xét quyet dinh.

+ Céc loai tai 1iéu khac néu can nghién ciru, thi ca nhan tu trang bi.

Viée trang bi cac loai bao chi, tap chi c6 thé dleu chinh (tang hodc giam) cho
phu hop véi dbi tugng hodc kha ning ngan sach clp cho co quan S& hang nim.

8. Cong tac phi
8.1. Thanh toan theo héa don thue té
a) Nguoi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gdm:
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- Chi phi chiéu di va v& tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
mdy bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cdng tac va theo chiéu nguoc lai,

- Chi phi di lai tai dia phucmg noi dén céng tac: tir chd nghi d&n chd lam
viéc, tlr san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va luot vé);

- Cuéc, phi di chuyén bing phuong tién duong bd, dudng thly, duong bién
cho ban than va phuong tién cta ngudi di cong tac;

- Cudc tai lidu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tac ma nguoi di cong tac di chi tra;

- Cudc hanh ly cta ngudi di cong tc biang phuong tién vé may bay trong
truong hop gia vé khong bao gom cude hanh ly mang theo;

Truong hop co quan, don vi noi ctr nguoi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tic da bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duogc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

Tty theo tinh chét cong viéc cta chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao; 1anh dao S& xem xét duyét cho can bg, cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong dugc di cong tac bing phuong tién may bay (Hang ghé
thudng), tau hoa, xe 6t6 hodc phuong tién cdng cong hodc cac phuong tién khac
bao dam nguyén tic tiét kiém, hidu qua.

¢) Péi véi nhiing ving khéng cé6 phuong tién van tai ctia td chirc, c4 nhan
kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh cua phap luit ma ngub‘i di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi thu trudéng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toén tién thué phucmg tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s&
hcrp ddng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chu phuong tién (c6 tinh dén
gid vén tai phuong tién khac dang thuc hién clng thoi diém tai ving d6 cho phu

hop).

d) Mtrc thanh todn: Theo gia ghl trén vé, hoa don, chung tir mua vé hop phap
theo quy dinh cua phép luét, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién; gia vé
khong bao gom cac chi phi dich vu khic nhu: tham quan du lich, cic dich vu dic
biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé may bay khong bao gom cuéc hanh 1y thi nguoi di
cdng tac duoc thanh toan cudce hanh ly theo don gid cudce hanh ly cta chuyén di va
khéi lugng hanh 1y dwoc thanh toan ti da bing kh01 luorng hanh ly dugc mang
theo cua loai vé thong thudng khéc (14 vé d3 bao gdm cude hanh 1y mang theo).

e) Cac truong hop duogc dleu dong tham gia cac 16p tép huin, hdi nghi, hoi
théo,..., & ngoai tinh thi trong gidy moi, gidy triéu tép,... phal ghi 5 cac chi phi vé
tién cong tac phi cia ngudi di cong tac do co quan, d(m vi quan ly can by, cong
chirc, vién chiic d6 chi tra (Riéng phuong tién di lai néu di theo doan véi sb luong
hop ly ma phuong tién cuia S& Gido duc va Do tao c6 thé bd tri duoc thi S& chiu
trach nhiém chi tra tién x3ng, dau va chi phi duong b (néu co)).

Di cong tac theo doan cdng tac phéi hop lién nganh, lién co quan chi thyc
hién khi c6 ¥ kién chi dao ctia Uy ban Nhén dan tinh hodic clp c6 thdm quyén va
chi thanh toan cac chi ph1 cong tac phi cho ca doan khi duge Uy ban Nhén dén
tinh hodc cip cé thdm quyén chi dao va giao du toan.
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8.2. Thanh toan khoan tién ty tiic phwong tién di cong tic

a) Néu theo yéu cu nhiém vy, nguoi di cong tic sir dung xe ca nhan di
cong tac tai cac x4 thude dia ban kinh té - x4 hoi khé khin, dic biét khé khan thi
cu ly t6i thiéu phai cach co quan tir 10 km trd 1én va céc xa con lai tir 15 km tré
1én thi dugc hd tro tién xang xe (tinh theo sé km cho mot vong di va vé) va gid
xang tai thoi diém di cong tac, cu thé nhu sau:

+Tir 10 - 15 km dinh muc 1a 1,5 lit xang/vong (di va vé);

+Tir 15 - 20 km dinh mtec 12 2,0 lit xdng/vong (di va vé);

+Tir 21 - 30 km dinh muc 13 2,5 lit xing/vong (di va vé);

+Tir 31 - 40 km dinh muc 1a 3,0 lit x&ng/vong (di va vé);

+Tir 41 - 50 km dinh mirc 14 3,5 lit xAng/vong (di va vé);

+ Tir trén 50 km s& duoc hd trg trén co s& dinh murc trén.

b) Cén bg, cong chirc di cong tac co6 thé di nhiéu phuong tién khac nhau,
viéc thanh todn tién tau xe theo gia dugc ghi trén vé; thoi gian xuét bén, tién ngh1
phuc vu va gia vé d&u khac nhau; do d6, d& dam bao tinh thong nhét trong viéc

thanh to4n tién tau xe, trong trudng hop ngudi di cOng tac bang phuong tién tau
Itra thi duoc thanh todn loai vé tau thong thuong, cu thé nhu sau:

+ Néu di cong tac ma sir dung phuong tién tau Iira thi dugc thanh toén tién
loai vé tau ghé ngoi mém, giudng nam cing tdng 2 hoic tang 3 (tAt ca cac loai tau
thong thudng).

+ Péi tuong di cong tac bang vé mdy bay (loai ghé thuong) chi ap dung d01
v6i Giam dbe va Phé Giam dbc S&; cac truong hop khac néu di cong tac dot xuét
hodc tuy theo yéu cau nhiém vy, thoi glan t6 chirc hbi nghi, noi dung cdng tac, v.v,
13nh dao S& s€ xem xét phé duyét db6i véi ting truong hop cu thé.

Trudng hop ca nhén tu di bang phuong tién may bay hodc phuong tién khéc
cao hon phuong ti¢n thong thuong thi chi dugc thanh todn theo gid vé cua cac
phuong tién théng thuong O 6 cong cong hodc tau Ira thong thuong trén day va
khong dugc thanh toan tién di va dén san bay).

_¢) Nhimg truong hop di cong tac phai thué phuong tién van tai khac thi phai
c6 ke hoach cy the trinh ldnh dao S¢ phé duyét trude khi thyc hién, khi thanh toan
phai c6 hgp dong hodc gidy bién nhan cia ngudi c6 phuong tién cho thué.

d) Nél{ di cong tac bang phuong tién xe Ot6 cta co quan thi khong duoc
thanh toén tién tau xe.

@) Mitc thanh toan tdi da tién xe tir bén xe, bén tau ltra, sin bay dén noi cong
tac va nguoc lai (d6i voi truong hop khong c6 vé): Tai cac tinh, thanh phé 13 9.000
d/km; trudng hop, di mot ngudi va tap thé tinh nhu sau:

- Trudng hop di mot ngudi:
+ Tir sn bay Noi Bai di va dén thanh phb Ha Ngi khong qua 500.000 d/lugt;
+ Pi va dén san bay Cam Ranh khong qua 600.000 d/luot.

- Trudng hop, di tir 02 ngudi dén 07 ngudi: Pi va dén san bay Cam Ranh
khong qua thi khong qua 700.000 d/lugt/doan.
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- Trén 07 ngudi thi theo hop ddng van chuyén.
- Di va d¢én ga Thap Cham khéng qua 40.000 d/luot;

- Céc trudong hop khéc thanh todn theo km thyc té va dinh mirc quy dinh
nhung phai dugc lanh dao duyét chi truong trude khi thuc hién.

e) Neu di cong tac do cac Dy én, cic BY, nganh Trung vong chi tra (tién tau
xe, phu cip lwu tra va tién thué phong ngu) thi khong chi thém tir ngudn kinh phi
cua co quan; trudong hop:

- Néu mirc chi tién phy cép luu trd cla co quan t6 chuc héi nghi ma thip hon
mirc chi ctia Quy ché nay thi dugc chi bd sung phan chénh 1éch cho bing mc chi
theo quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi bd;

- Néu trong van ban moi hop cla co quan chi tri hdi nghi ghi r3 chi chi cho
nhimg ngay t6 chirc hoi nghi thi nhimg ngay di duong (Phu cép luu tru, tién tra
thué cac phuong tién di va dén hai d4u, v.v) do co quan thanh toén.

8.3. Phu cép lwu tri

a) Phu cép luu tri 14 khoan tién hd trg thém cho nguoi di cong tac ngoai tién
luong do co quan, don vi cir nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bét dau di
cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tic).

- Mtic phy cép luu tra dé tra cho ngudi di cdng tac ngoai tinh: 200.000
ddng/ngay;

- Mitc phy c4p Iuu tri dé tra cho ngudi di cong téc trong tinh (ké ca di va vé
trong ngay): 80.000 ddng/ngay;

Murc phu cip di cong tac trong tinh, chi ap dung cho truong hop di cong tac
c6 do dai quang dudng tir co quan dén noi cong tac toi thleu 12 km ddi véi cac x3
thudc dia ban kinh té x4 hoi dic biét khé khan theo cac quyét dinh ctia Thu tuéng
Chinh pht hoc t6i thiéu 15 km ddi véi céc x4 con lai.

b) Cén b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong & dat lién duge cir di
cong tac lam nhiém vy trén blen dao thi dugc hudng muc phu cip luu tri:
250.000 dong/ngu’ol/ngay thuc té di bién, dao (4p dung cho ca nhitng ngay lam
viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

8.4. Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
8.4.1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén céng tac

a) Can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cur
di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén céng tic thi duoc thanh
toan theo tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: Thanh toéan theo hinh
thirc khoén hoic thanh toan theo héa don thuc té;

b) Truong hop, ngudi di cong téc duge co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Trudng hop, phat hién ngudi di cong tac da dugc co quan,
don vi noi dén cong tac bb tri phong nghi khéng phai tra tién nhung van dé ‘nghj
co quan thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac phai ndp lai sb tién
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dd dugce thanh toan cho co quan ddng thoi phai bi xtr Iy ky luat theo quy dinh cia
phap luat vé can bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

8.4.2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

- bi cong tac & quén, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong va
thanh phé 13 d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan: 400.000 déng/ngay/ngudi;

- Di cOng téc tai huyén, thi xa thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai thi
x4, thanh phd con lai thudc tinh, muc khoan: 300.000 dbng/ngay/nguoi;

- Di cbng tac tai cac ving con lai, mic khoan: 250.000 ddng/ngay/ngudi;
- Di cdng tac tai cac vung trong tinh, mirc khoan: 120.000 ddng/ngay/ngudi.
8.4.3. Thanh toén theo hod don thyc té

Trong truong hop ngudi di cong tic khong nhén thanh toén theo hinh thirc
khoan tai diém 8.4.2 trén ddy thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co
hoa don, chimg tir hop phéap theo quy dinh cia phép luat) do thu trudng co quan,
don vi duyét theo tiéu chuin thué phong nhu sau:

a) Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung
vong va thanh pho 1a @6 thi loai I thudc tinh: Dugc thanh toan mirc gia thué phong
ngt 14 900.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

b) Di cong tac tai cac ving con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong
ngt 13 600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

c) Di cong téc tai cac vung trong tinh: Puoc thanh toan murc gia thué phong
ngt 12 300.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 nguoi/phong.

d) Truong hop ngum di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hodc doan cong tac 6 1é ngudi hodc 1€
ngudi khéc gidi, thi duge thué phong riéng theo murc gid thué phong thyc t& nhung
khong dugc vuot 700.000 d/ngay/phong, trudng hop 1anh dao S t6i da 14 900.000
d/ngay/phong (d6i vé6i cac quén, thanh phd thuge thanh phé truc thudc trung uong
va thanh pho 14 @6 thi loai I thudc tinh) va 500.000 d/ngay/phong, truong hop lanh
dao S& téi da 1a 600.000 d/ngay/phong (d6i v6i cac ving con lai).

d) Trudng hop nguoi di cong tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuén 2 ngudi/phong di cong tic cling doan véi cac chire danh lanh dao c6 tiéu
chuin thué phong khich san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tac dugce thanh toan
theo muc gla thué phong thyuc t& cta loai phong tidu chuén (phong Standard) tai
khach san noi céc chirc danh lanh dao nghi va theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

) Céc miic chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan niy 1a murc chi ¢
bao gom cac khoan thue, phi (néu cd) theo quy dinh cta phap luét.

8.4.4. Trudong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngdy hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir
12h00 dén 24h00 cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi theo quy dinh cla
khach san (bao gom ca hinh thirc thanh todn khoan va thanh toan theo héa don
thuc t€) t0i da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tng
cua timg d6i tuong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi
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gian di qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 0 td va cac phuong tién di
lai khac.

8.5. Thanh to4n khoan tién cong tac phi theo thang

- P6i v6i céan bd, cong chirc phai thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngdy/thang (nhu: vin thu, ké toan, thu quy...), thi murc khoan tién cong tic phi
theo thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd trg tién gui xe, xdng xe theo murc
khéng qua 400.000 ddng/ngudi/thang. Lanh dao S& quyét dinh dbi twong va chic
danh dugc khoan cong tac phi luu dong.

- Cac dbi tuong dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc
clp c6 thim quyén cur di thyc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi duge
thanh toan ché db cong tac phi theo quy dinh tai Quy dinh nay; ddng thoi, van
duoc hudng khoan tidn cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu dong
trén 10 ngay/thang.

8.6. Nhirng truwdomg hop sau diay khong dwgc thanh toan cong tic phi
- Thoi gian diéu tri, didu dudng tai co s6'y té, didu dudng, dudng strc;

- Nhitng ngay di hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc hudng ché @6 dbi véi can bod di hoc;

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thdi gian cong tac;

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thu:cmg tri hogc biét phai tai mét dia
phuong hodic co quan khéc theo quyét dinh ctia co quan c6 thdm quyén.

8.7. Quy dinh vé thi tuc thanh toan va thu hdi cic khodn tam @ng

a) Cac truong hop ung hodc ng quy co quan d3 qua thoi han ma khong
thanh toan ho#c co tinh day dwa khéng thanh todn thi phong Ké hoach va Tai
chinh chi dong khiu trir lwong va thu nhép khéc cia ngudi d6 hang thang (Theo
ty 1& quy dinh ctia nha nudce néu c6) cho dén khi hét sb tién c4 nhan ung hodc no.

b) Sau mdi dot cong tac, trong pham vi khéng qua 10 ngay Cén b6 - Cong
chirc phai lam thu tyc thanh ‘toan voi phong Ké hoach va Tai chinh (B6 phan ké
toan) vé tién cbng tac phi; néu qua thoi _gian trén thi phong K& hoach — Tai chinh
(Bb phén ké toan) thuc hién viéc thu hdi imng tir cac khoan thu nhép cla ca nhén
dé theo quy dinh ctia Nha nuéc. Hb so thanh toan gdm c6:

- Glay di dudng cia ngudi di cong tac c6 déng ddu x4c nhan cia co quan,
don vi noi d&n cong tac (hodc cta khach san, nha khach noi luu tru);

- Vén ban hodc ké hoach céng tac da dugc tha trudng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; glay moi; van ban trung tdp tham gia doan cong tac;

- Héa don, cac loai vé hop phdp theo quy dinh clia phap luét khi di cong tac
bing cac phuong tién giao thong holic glay bi€n nhén cla chd phuong tién. Riéng
chung tir thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém thé 1én
mdy bay theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop mét thé 1én may bay phai cé xac
nhéan cua co quan, don vi cir di cdng tac (4p dung khi thanh todn di lai theo thuc
té);

- Bang ké d¢ dai quing duong di cong tac trinh thi tredng co quan, don vi
duyét thanh toan (ap dung khi thanh toan khoan chi phi di lai);
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- Ho4 don, chimg tlr thué phong nghi hop phép theo quy dinh ctia phap luét
(4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té);

- Tién chi khac cho cong tac: Phiéu gtri xe, rira xe, 1& phi cau dudng, v.v, va
céc khoan chi khac trong mdi dot cong tac déu co chimg tir hop 1€, thoi gian ghi
trén cac gidy to trén phai tring khép véi thoi gian ghi trén gidy di duong va cac
gidy to lién quan khac, néu khong ding thi khéng duge thanh toan.

9. Can b, cong chirc dwge cir di dao tao, boi dudng

- Cén bd, cong chic thude d6i tuong Quy dinh tai Quyét dinh sé
83/2017/Qb-UBND ngay 31/8/2017 cta Uy ban Nhan dan tinh Ninh Thuin ma
dugc cap co thdm quyén c6 Quyet dinh ctr di dao tao, bdi dudng thi dugc huéng
cac ché d6 theo quy dinh tir nguon kinh phi dao tao cia tinh;

- Can bd, c¢ong chirc dugc ctr di dy thi, dy tuyen nang ngach, chuyén ngach
thi thanh toan cac che d6 theo quy dinh hodc huéng din cla co quan Nha nudce cb
thdm quyén tir ngudn dy toan héng ndm ctia co quan Sé.

10. Chi nghiép vu chuyén mon

Chi mua hang hoa, vt tu, in 4n chi ding cho chuyén mén cua nganh (cac
ky thi, hoi thi, cudc thi, hdi thao v.v) thi sir dung ngan sich cta nganh dé thanh
toan, nhung phai 1am dy tr dugc trudng phong xac nhan trudce khi trinh duyét.
Toan bd hang hoa, vat tu mua phuc vu cho cdng tac chuyén mon; K& toan va can
bd Van phong phai mé s sach theo doi nhdm dam bao nguyén tic tai chinh.

11. Chi cho cong tac x4y dwng vin ban quy pham phap luit: Theo dinh
mirc quy dinh ctia Uy ban Nhén dan tinh.

12. Chi khac

12.1. Chi cong tac ISO:

a) Chi cho viéc bién soan tai liéu hudng dan, cac quy trinh xit ly cong viéc
(dung cho trudng hop mé rong thi tuc hodc ban hanh mdi tai lidu):

- Chi cho ca nhén truc tiép soan thao: 200.000d/thn tuc;

- Chi cho c4 nhan hudng din soan thao tai liéu: 60.000d/thu tuc;

- Chi phé duyét tai liéu huéng din, céc quy trinh xur ly cong viée:
100.000d/tht tuc; trong d6: Trudng bd phan: 30.000 d, dai dién Chét luong:
30.000 d, Giam dbc: 40.000 4.

b) Chi cho hoat dong danh gia ndi bo: Chi nude ubng, vin phong pham chi
cho chuyen gia danh gia ndi bd: 50.000d/chuyén gia/thu tuc; tong hop két qua
danh gia ndi bo va hanh dong khic phuc: 150.000 dong.

¢) Chi cho viéc duy tri, mé rong, cai tién, hoan thién hé théng quéan Iy chét
luong: Chi cho viéc phat hién san pham khéng phu hop va dé ra hanh dong khic
phuc phu hgp (minh ching bing phiéu phét hién san phidm khéng phu hop):
50.000/truong hop.

d) Chi cho hoat ddng thu thép, tong hop v kién khach hang nham nang cao
chét luong phuc vu tai don vi: 160.000/14n; trong d6: Ngudi truc tiép téng hop:
80.000 d, truong bd phan kiém tra: 40.000 d, 1anh dao duyét: 40.000 4.
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e) Céc khoan chi khac:

- Chi hop cua Lanh dao: Chi nudc udng, chi van phong pham; chi tap hop,
tong hop bao cdo: 100.000d/cude hop;

- Chi thanh vién chuin bi céc bdo cdo: 150.000d/bao céo;

- Chi hoan chinh va phé duyét bién ban cudc hop: 160.000/1an; trong do:

Nguoi truc tiép téng hop: 60.000 d, dai dién Chét lugng duyét: 50.000 &, Lanh dao
duyét: 50.000 d.

g) Chi vin phong pham, thué vét tu, tai san: Chi theo thuc té.

h) Thyc hién thanh toan céc ndi dung va dinh mirc tai tiéu muc 11.1 trong
pham vi du toan dugc duyét.

12.2. Chi thue hién cic hoat ddng kiém soat thii tuc hanh chinh
a) Chi gop y d6i vé6i thu tuc hanh chinh: 150.000 d/vin ban.

b) Chi bao céo kiém soat thu tuc hanh chinh dinh ky hang quy (bao céo 6
thang, ndm): 700.000 d/van ban.

¢) Chi hd trg cong chuc kiém so4t thu tuc hanh chinh tai S& Gido duc va Pao
tao: 20.000 d/ngay (22 ngay/thang).

d) Thyc hién thanh toan céc néi dung va dinh mrc tai tiéu muc 11.2 trong
pham vi du toan duogc duyét.

12.3. Tlep khach nwoe ngoal Thuc hién theo Quy dinh cta Uy ban nhén
dan tinh d6i véi viée t1ep ngudi nude ngoai vao lam viéc tai tinh, chi tiép khach
trong nudc, chi tiéu t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao qudc té tai tinh; s§ lugng, thanh
phan tham gia tiép khach do Lanh dao S& quyét dinh.

- Trang tri, cit dan khau hiéu phuc vu tuyén truyén theo chuyen d@ hogc cac
hdi nghi, hdi thao thyc hién theo hudng dan, nén sir dung lai cac mau chit hién c6
@& trang tri, han ché 61 da viéc cét chit va son trén chit.

- Viéc sir dung nude dong chai, nude khoang chi phuc vu cho céc cude hop,
hdi nghi va phai dugc Chanh Vian phong xac nhén trude khi thuc hién.

- Céc khoan chi khéc con lai, trude khi thuc hién phai xin y kién va dugc
dong ¥y cua lanh dao s, khong thanh toan ddi véi nhimg khoan khéng can thiét
néu kinh phi khéng dam bao hodc ndi dung chi xét thdy khéng hiéu qua.

13. Mua sim tai san phuc vu cong tac

- Viéc trang bi, mua sém tai san cho can bg, cong chirc, nhan vién cha co
quan thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017
ctia Thit tuéng Chinh phi, Quy dinh tiéu chuén, dinh mirc sit dung méay méc thiét
bi va kha niing kinh phi dugc phan bd hing nim cho co quan S& dé trang bi.

- Trude khi thyc hién trang bi bat ky loai tai san nao déu phai 1ap du toan va
dugc xem xét trén co s& kha nang ngudn tai chinh cta co quan.

- Viéc mua sim tai san trén tinh than tiét kiém va dam bao cho moi hoat
dong ciia don vi. Cac phong chirc ning va can b céng chirc duoc giao thiét bi, tai
san dé sir dung hiéu qua cho cong tac chuyén mén khéng duge sit dung vao muc
dich c4 nhan.
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- Tai san do céc co quan cap trén cép, tai san cho, biéu, ting, trang bi tlr cc
ngudn kinh phi khac déu phai dang ky qua Phong K& hoach-Tai chinh (B6 phan ké
toan) trudce khi giao cho bd phén hodc can bd quan ly va sir dung. Ké toan co quan
S& phai mé sb sach ké toan d& theo dai va hach toan ké toan theo quy dinh cua
Nha nudc.

- TAt ca céc thiét bi, tai san cla co quan khong dugc mang ra khoi co quan
khi chua dugc phép ciia Lanh dao S& (hodc nguoi dugc uy quyén) bang van ban.
Vin ban dé nghi phai gh1 rd loai tai san, s6 luong, chét lugng, ngudi chiu trach
nhiém quan ly va thoi gian tra lai co quan. Nhan vién Bao vé co quan ¢o quyén
khong cho bét ky can bd - cong chirc ndo dem tai san ra ngodi co quan ma khong
xuét trinh vin ban trén.

- Cubi nam phai thyc hién kiém ke, dé danh gia lai chit lugng tai san, tai
san phai c6 tem theo ddi, dugc danh sd, tén tai san, thoi gian trang bi, by phén
quan ly. Tai san cta Phong nao thi phong d6 quan ly, khong dugc di chuyén ra
khéi khu vuc khi chua c6 ¥ kién ctia Truéng phong; tai san chung cta co quan
(Hbi trudng, phong hop, phong cia lanh dao s6...do lanh dao Phong T chirc —
Hanh chinh theo ddi, quan ly va chiu trach nhi¢ém).

- Tai san hu héng duogc thu hdi va duge giao cho Phong Té chitc — Hanh
chinh quan ly tai kho. Hang nim, Phong Té chitc — Hanh chinh tham muu lanh
dao S& thanh 14p hdi dong thanh ly tai san, nhiing loai tai san mét mét khong cély
do chinh dang thi cé nhan tryc tiép quan ly hodc Trudng phong dugc giao quan ly
tai san phai boi thudng va chiu hinh thue ky luat theo quy dinh hign hanh.

14. Viéc sir dung xe 6t6

- Xe Oté con phuc vu Gidm ddc, Phé Gidm dbc di cong tac; truong hop can
thiét thi sir dung xe cho cac hoat dong khac; cac truong hop khac thi di phuong
tién ca nhan (co quan thanh toan tién xang) hodc thué phuong tién néu di tap thé
tir 05 nguoi trd 1€n va khoang cach tir co quan dén noi cong tac téi thiéu 13 10 km.

- Xe Ot6 giao cho Phong T chirc — Hanh chinh quan ly, Truong phong T
chirc — Hanh chinh 1a nguoi dugce uy quyén didu dong xe Otd cua co quan (xe 6t6
con va céac loai xe cong khic) sau khi Lanh dao S& da phé duyét chu truong si
dung xe.

- Viée st dung xe Otd phai theo dung d6i tuong, dung nhiém vu cia co
quan, khong str dung xe vao viéc riéng cua ca nhén; ngan sach khong thanh toan
tién xang va ché d6 cbng tac phi cho 14i xe néu str dung xe khong dung nhiém vu
clia co quan; dong thoi, xir Iy ky luét trong trudng hop sir dung sai muc dich.
Trudng phong Té chirc — Hanh chinh chiu trdch nhiém quén ly viéc sir dung xe
oto.

- Pinh muc xing cho xe Oté 4 chd ngdi trong trudng hop hoat dong binh
thuong: 15 1it/100 km.

15. Ché dp chi tiéu hdi nghi
15.1. T4 chirc Hoi nghi tdng két:

- Viée triéu tép hoi nghi toan nganh dé tong két nam, t6 chirc ccudc hop tép
huén trién khai c¢6 mdi Chu tich, Pho chi tich Uy ban Nhan dan cép huyén, thi
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trudng co quan chuyén mén khic cing cAp tham dy thi phai dugc sy dong y clia
Chu tich Uy ban Nhan dan tinh;

- Viéc t6 chirc hdi nghi pha1 dugc chuén bj | ky cac ndi dung, c6 su 16ng ghép
céc ndi dung chuyén dé, cong viée cln xr ly, két hop cac ndi .dung v6i nhau mot
cach hop ly, tuy theo tinh chét néi dung, muc dich va yéu ciu cia cudc hop dé
quyet dinh thanh phin, sb luong nguoi tham dy cude hop cho phu hop bao dam
tiét kiém va hiéu qua;

- Khéng phé truong hinh thirc, khong t6 chirc lién hoan, chiéu dai, khong
thué biéu dién vin nghe khong chi cac hoat dong tham quan, nghi mat, khoéng chi
qua tdng, qua luu niém;

- Hoi nghi téng két t6 chire 01 ngay; Hoi nghj tdng két chuyén dé tir 01 dén
02 ngay tuy theo tinh chit va ndi dung ctia chuyén dé;

- T4 chire hoi nghl tap huln, trién khai nhiém vy cong tac tu 01 dén 03 ngay
tity theo tinh chit va ndi dung cuia chuyén dé do Lanh dao S& quyét dinh;

- Céac 1op tép huén tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can by cdng chirc
nha nudc; tir nguon kinh phi chuong trinh, dy 4n thi thoi _glan m& 16p tép huin
thyc hién theo chuong trinh tap huén dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

- D01 vé6i cac cudc hop khac thi tity theo tinh chat va ndi dung ma bé tri thoi
gian tién hanh cho hop 1y nhung khong qua 02 ngay;

- Kinh phi chi cho t8 chirc hoi nghi dugc bb tri trong dy todn ngin sach hang
nam cua Sé.

15.2. Céc ndi dung duoc chi té chirc hoi nghi:

a) Chi thu lao cho giang vién, chi bbi dudng bao cdo vién; nguoi c6 bao cao

tham luén trinh bay tai hdi nghi: Dugc thuc hi¢n mirc chi thu lao d6i véi giang
vién, béo céo vién céc cAp theo quy dinh hién hanh.

b) Céc khoan chi cong tac phi cho gidng vién, béo céo vién do co quan, don
vi chu tri t& chirc hoi nghj chi theo quy dinh déi véi can bo, cong chuc, vién chire
va nguoi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién,
bao céo vién.

¢) Chi giai khat gifra gio: 7.000 ddng/1 budi (bay ngan dong/ngay)/dai bidu.

d) Chi hd trg tién #n cho dai bidu 1a khach mdi khong trong danh sach tra
luong ctia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 14p va doanh nghiép theo mirc
khoan 120.000 ddng/ngay/ngudi.

e) Céc khoan chi khac:

- Thué héi truong trong nhimg ngay té chirc hoi nghi; thué may chiéu, trang
thi€t bi truc ti€p phuc vu hoi nghi;

- Tai liéu; but, giéy (néu c0) cho dai biéu du hoi nghi; thué giang vién, bi
dudng béo cao vién;

- Tién thué phuong tién dwa dén dai bidu tir noi nghi dén noi t§ chic hop
trong truong hop phuong tién cuia S& khong déap ing dugc.
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- C4c khoan chi phi thué mudn khéc phuc vy héi nghi nhu: Thué Hoi truong,
in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién....phai c6 hop dong, gidy bién nhén hodic
héa don (truong hop thué dich vu).

g) Héa don, ching tir thanh toén chi héi nghi:

- Vin ban, ké hoach t6 chtrc hdi nghi dugc ngudi c6 thdm quyén phé duyét
theo quy dinh;

- Hoa don, chimg tir hgp phap va bang ké thanh toan dbi vé6i cac khoan chi
bing tién cho nguoi tham dy hoi nghi theo quy dinh tai Quyét dinh nay (néu cb)
theo quy dinh cta phap luat hién hanh vé hoa don, ching tlr thanh toan.

16. Ché do mitc chi hd trg can bg, cong chire 1am viée tai By phén tlep
nhan va tra két qua theo lvong hang thang

Mite chi h trg theo Quyét dinh sé 79/2014/QD-UBND ngay 16/10/2014 cia
Uy ban Nhan dén tinh Ninh Thuan, Quy dinh mirc chi bio ddm cong tac cai cach
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Ninh Thuén, trong d6 quy dinh chi hd trg
can bd, cong chirc lam viéc tai B§ phén t1ep nhan va tra két qua la 200.000
ddng/thang/ngudi.

IV. T chirc thue hién

1. Quy ché nay duogc thao lusn dan chuy, théng nhit tai Hoi nghi Cén b9,
cong chuc, vién chic thudc co quan S& Gido dyuc va Dao tao ngay 02 thang 01
nim 2019 va bién ban hop Ban Chip hanh Céng doan co s& ngay 02 thang 01 nam
2019.

2. Giao cho cac Trudng phong chirc nang trién khai va phd bién rong rai d¢én
toan thé can b9, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan S& dé thye hién. Viéc
vi pham Quy ché s& dugc xir 1y theo ‘Quy dinh cua Lugt Can b6 - Cong chire, céac
vin ban huéng dan thuc hién xtt 1y vé bdi thudng tai san va ky luat Can bd - Cong
chuec.

3. Khi cép c6 tham quyén diéu chinh chuc ning, nhiém vy, td chirc, bién ché
hodic céc ché dd lién quan dén cong chirc Nha nuéce néi chung hodc co quan S&
Gido duc va Dao tao ndi riéng thi Quy ché ndy s& dugc thay d6i, diéu chinh, bd
sung; quy ché nay da théng nhat v6i Ban Chép hanh Cong doan co s& va Gidm
déc ban hanh Quyét dinh./. A"




		2019-01-30T15:25:55-0800




